АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛЕБЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОХОЛМСКОГО РАЙОНА 

                   ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.02.2014
	д.Глебени
	   № 13   


	 Об  организации работы

с персональными данными.


       В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами»,  Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119
“Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных”, администрация Глебенского сельского поселения постановляет:

1. Назначить ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации Глебенского сельского поселения  Главу администрации поселения Джамалаева Р.Ю.

2. Утвердить:

2.1 Положение об организации работы с персональными данными муниципального служащего и служащего  администрации Глебенского сельского поселения Краснохолмского района Тверской области и ведении его личного дела (Приложение 1).

2.2 Правила обработки персональных данных граждан в администрации Глебенского сельского поселения (Приложение 2).

2.3 Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (Приложение 3).

2.4  Правила работы с обезличенными персональными данными в администрации Глебенского сельского поселения  (Приложение 4).

2.5  Перечень информационных систем персональных данных администрации Глебенского сельского поселения (Приложение 5).

2.6  Правила внутреннего контроля и проверок соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Глебенского сельского поселения (Приложение 6).

2.7  Перечень должностей администрации Глебенского сельского поселения, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (Приложение 7).

2.8  Порядок доступа сотрудников администрации Глебенского сельского поселения в помещения, предназначенные для обработки персональных данных (Приложение 8).

2.9  Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации Глебенского сельского поселения (Приложение 9).

2.10 Перечень должностей администрации Глебенского сельского поселения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным (Приложение 10).

2.11 Должностную инструкцию по работе ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в информационно системе персональных данных (Приложение 11).

2.12 Типовую форму обязательства о неразглашении конфиденциальной информации (персональных данных) (Приложение 12).

2.13 Типовую форму согласия на обработку персональных данных (Приложение 13).

3 Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава администрации

Глебенского с/поселения                                                                                                    
	Р.Ю.Джамалаев.  


Проект постановления завизировали «Об  организации работы с персональными данными».

Завизировали:

 Ведущий специалист                                                                Л.В.Овченкова
 Главный специалист                                                                 В.Д.Бабаева

Исполнитель Джамалаев Р.Ю.
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